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1.0бщие поло)!(ения

1. 1. Ёастоя1цее по^ох(ение разработано ддя муниципа^ьного бтодхсетного
до1пко^ьного образовате^ьного у{рех<дения - детского сада \о 23
с.1(иевского(далее по тексту АФ}\о 23) в соответс\вии с 3акономт РФ \о 273 от
29.1'2'2о12 г. ^Фб образовании в Российской Федер ации|,.
\.2. Адмтинистративное сове1цание при завеАу}о1цей 

- постоянно действутощий
орган доу 1\о 23, действутощий в це^ях развития, координ ации и
совер1шенствования педагогического и трудового процесса, корректирования
годового п^ана работьт, програм}1ь1 развития !:Ф! }ч1о 23 и де^егирования
по^номочий завещлтотцей.
1.3" в аг'министративнь1х совеш{аниях при завелуго:цей приним1а}от ).частие
работники АФ!, осу1цеств^я1ош{ие управ^енческие функцйи: завхоз'
де^опроизводите^ь, повар, ]у1едсестра.
1.4. Ретшение' принятое на адм1инистративнь1х совеш{аниях при заведгтотцей и не
противоречаш{ее законодате^ьству РФ, }ставу !Ф}, яв^яется основаниеп4 д^я
издания приказа и, соответственно, обязате^ьньт1\{ д^я испо^нения всем1и
работникашти {Ф}.
1.5. 14зменения и допо^нения в настоятцее [{одо)кение вносятся заведлтошдей
доу.
1.6. €рок данного
принятия нового.

|1одо>кения не ограничен. .(анное |{одох<ение действует до

2. Фсновнь!е 3адачи административного совещания при заведугощей

2. 1. [давньтм1и задача\ди адм1инистративнь1х сове1цаний при завещгтотцей
яв^я1отся:
- реа^изация государственной, региональной, муниципадьной по^итики в
обдасти до1пко^ьного образова ния;
- организация эффективного управ^ения АФ! путе1у1де^егирования заве.щ/}о11ц.1м
значите^ьной части по^нош{очий своишт заш1естите^я1у1 сог^асно схем1е управ^ения;- координация работьт всех работников {Ф}, осу1цеств^ение взаи1у1одействия
подраздеьений;
- координация работьт по вь1по^нени}о п^ана работьт на год, програмш1ьт
развития доу.

3. Функции аду1инистративного совещания при заведу[ощей

3. 1. Ёа административнь1х сове1цаниях при завеАу}ош{ем1:
. расс1иатривается реа^изация годового п^ана АФ};о кФФРАинируется работа всех работников !Ф}, организуется

взаиш1одействие и взаиш1освязь всех подраздеьений и работников АФ};
' изг{а}отся нор}у1ативно-правовь1е дощ/ментьт в обдасти обшдего и

до1пко^ьного образования ;

' рассш1атриватотся вопросьт обеспечения безопасности всехучастников
образов ате^ьного проце сса, на1у1еча}отся м1е ропри ятия по вьтпо^ненито
предписаний контро^иру}о1цих органов ;

' расс]у1атрива}отся вопрось1 по вь1по^ненито требований охраньт труда и
техники безопасности на рабоних \{естах, готовятся сог^а1пения по охране
тРуда на ка^ендарньтй год;

' зас^у1пива1отся отчеть1 ответственнь1х 
^иц 

по организации работь1 по
охране труда работников' атак)ке справки, акть], сообгцения по
резу^ьтатам контродьной деяте^ьности в АФ};



зас^у1ши ва}отся отчеть1 а 

^министр 
ации, м1едицин ских' педагогических и

других работников о состоянии здоровья детей, ходе реа^изации
образовате^ьнь1х и воспитате^ьнь1х програм1м' резу^ьтатах готовности
детей к 1пко^ьношту обу;ени}о;
обсухсдатотся и утвер)кда}отся п^ань1 на теч/ш{ий плесяц, проводится ана^из
вь1по^нения п^ана предь1А)/1цего м1е сяца, обсу>цдато тся и утв ерх(да}отся
сроки проведения ш1ероприятий, зап^аг;ированньтх в годовош1 п^ане !Ф}, а
такх(е организационнь1е' тещ/1цие вопрось1 вь1по^нения п^ана на м1есяц;
обсу>*<датотся теч/1цие вопросьт работьт с родите^ям1и (законньтмти
представителямти) воспитанников; утвер>кда}отся сроки проведен ия и
повестки дня обтцих родите^ьских собраний, заседаний родите^ьского
комитета АФ};
обсух<даготся теку[цие вопрось1 организации взаиш1одействия с социу\4о1у1,
утве рх(да}отся сроки проведения п{ероп риятий;
об су>кдатотся вопрось] ш1атери а^ьно -технического осна1цен ия !Ф!,
о рган и зации а ду|ин и стр ати в н о -хо зя й ств е нн ой р аб отьт ;

рассп{атриватотся и утв ерх(да}отся функциона^ьнь1 е обязанности
работников АФ} 1\о 23.

4. Фрганизация работьп административного совещания при 3аведупощей

4' 1. Адмтинистративное сове1цание лри завед/тошдей ведет завеАуто1цая доу.
4.2. |екретаре\{ адм1инистративного сове1цания при заведлтогцей на3начается
де^опроизводите^ь АФ}.
4.3. Б необходи1у1ь1х с^)лчаях на ад]у1инистративное советттание завещ.}о1циш1
приг^а1па}отся педагогические и другие работники [0!, не связаннь1е с
управ^енческой деяте^ьность}о, представите^и обгцественнь1х организат\ий,
у{рех(дений, родите^и (законнь1е представители) воспитанников и пр"
4'4. Адмтинистративное сове1цание при заве/щ/}ош{ей проводится по ту1ере
необходи\{ости, но не ре)ке двух раз в месяц по понеде^ьникам1.
4.5. |[овестка дня' ш1есто и вре\4я проведения аг,министративного советт[ания лРи
завеА/тошдем1 указь1вается в п^ане работьт доу на месяц.
4.6. Ёепосредственное вь1по^нение ре1пений осугцеств^ятот ответственньте 

^ица,указанньте в протоко^е заседания адм1инистративного сове1цания лри
заведгтотцей.

5. 0тветственность административного совещания при 3аведу!ощем

5" 1. Адмтинистративное совеш]ание при завеАу}о1цей несет ответственность:
- за вь1по^нение' вь1по^нение не в по^нош1 объепде и^и невь1по^нение
закреп^еннь1х за ни1у1 задач и функций;
- соответствие приниш1аеш1ь1х ретшений законодате^ьству РФ, норштативно-
правовь1\д актам;
- неразг^а1[]ение рассм1атриваештой на его заседании конфиденциадьной
информации.

б. {елопрои3водство административного совещания при заведу|ощей

6.1. 3аседания адш1инистративного сове1цания при заведу}о1цей офоршт^я}отся
протоко^оп4.
6'2' в книге протоко^ов фиксиру}отся:

. дата проведения заседания;

. список присутству}о1цих 
^иц;



. повесткадня;

' ход обсухсдения вопросов, вь1носиш1ьтх на адп4инистративное совеш{ание
при заведгтошдей;

' пред^ох(ения, вопрось1' реко1у1ендации и зату1ечания ч^енов совеш{ания и
приг^а1пеннь1х 

^иц;о ре1пение а^мтинистративного сове1цания
6. 3. [{ротоко^ь1 подпись1ва}отся председате^е}1
сове1цания пРи заведлтошдей.

при заведлтошдей.
и секретаре\д адм[инистративного

6.4. Ёумерация протоко^ов ведется от нача^а ка^ендарного года.
6' 5 . 1{нига протоко^ов административн ого сов еш{ания при завед/}о1це}1
ну1у1еруется постранично, про1пнуровьтв ается' скреп^яется подпись1о
завещ/}ош{ей и печатьто АФ}.
6'6' 1(нига протоко^ов адм\инистративного сове1цания лри завед/то1цей хранится
в де^ах доу (постоянно).
6'7 ' в годовош1 п^ане доу оформляется разд€А кАдццнистративньте сове1цания
при заведлтотцей,, |А€ представ^ена теп4атика советт\аний на год с )дчетомгодовь1х задач' контро^ьной деяте^ьности и теч/1цих ад\динистративнь1х де^.


