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| . Ф б щ и е  п о л о ж (е н и я
1. 1. Ё а сто я 1ц е е  п о ^ о )ке н и е  о  за ш { и те  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х р а б о тн и ко в

м ун и ц и п  а ^ ьн  о го  б то д хсе тн о го  д о 1п ко ^ ьн о го  о  б р а зо в  а те ^ ьн о го  уч р е х(д е н и я
д е тско го  са .л .а  \ о  23 с.1(и е в ско го  \4о зд о кско го  р а й о н а  Р со   А д а н и я  (д а л е е   д о у
[ \ о  23), р а зр а б о та н о  в  со о тв е тс1в и и  с 1(о н сти туц и е й  Р о сси й ско й  Ф е д Б р  а ц и и '
?р уд о в ьтм  ко д е ксо ш т Р о сси й ско й  Ф е д е р а ц и и , Ф е д е р а ^ ьн ь1ш 1 за ко н о 1и  о т 27.Ф 7.2о о 6
\о 149Ф 3 .Ф б  и н ф о р \4а ц и и , и н ф о р ш та ц и о н н ьтх те хн о ^ о ги я х и  о  за 1ц и те
и н ф о р м а !\А А ', Ф е д е р а л ьн ьтм 1 за ко н о 1у1 1х1о  152Ф 3 о т 27.97.2о о 6 .Ф  п е р со н а ^ ьн ь1х
д а н н ь1х)' | { о ста н о в ^ е н и е 1у1 | { р а в и те ^ ьств а  Р о сси й ско й  Ф е д е р а ц и и  о т 15.09.2008 ш
6в 7 "о б  утв е р )кд е н и и  | { о д о > ке н и я  о б  о со б е н н о стя х о б р а б о тки  п е р со н а ^ ьн ьтх
д а н н ьтх, о су1ц е ств д я е м то й  б е з и сп о д ьзо в а н и я  ср е д ств  а в то \4а ти за ц и и ), } ста в о ш т
д о у ] \ о  23.

1.2. | 1а сто я 1ц и м 1 [ { о д о х< е н и е \4 о п р е д е ^ я е тся  п о р я д о к о б р а ш д е н и я  с
п е р со н а ^ ьн ь1ту1и  д а н н ь1м и  со тр уд н и ко в  м 1ун и ц и п а ^ ьн о го  б  то д > ке тн о го  д о 1ш ко ^ ьн о го
о б р а зо в а те ^ ьн о го  уч р е )ц д е н и я   д е тско го  са д а  1\о  23 с.(и е в ско го  } [ о зд о кско го
р а й о н а  Р со  _ &а н и я .

1.3. } п о р я д о ч е н и е  о б р а т'ц е н и я  с п е р со н а ^ ьн ь1м 1и  д а н н ь1м и  и ш 1е е т ц е ^ ь} о
о б е сп е ч и ть  со б д то д е н и е  за ко н н ьтх п р а в  и  и н те р е со в  А Ф }  ] \ о  23 и  е е  со тр уд н и ко в  в
св я зи  с н е о б хо д и ш 1о сть1о  п о ^ )гч е н и я  (сб о р а ), си сте м 1а ти за т\и и  (ко м тб и н и ф а н и я ),
хр а н е н и я  и  п е р е д а ч и  св е д е н и й , со ста в ^ я } о 1ц и х (сш т. д а л е е ) п е р со н а ^ ьн ь1е  д а н н ьте .

1.4. | { е р со н а ^ ьн ь1е  д а н н ь1е  со тр уд н и ка   д го б а я  и н ф о р ш та ц и я , о тн о ся тт\а я ся  к
д а н н о щ /  со тр уд н и ту (суб ъ е кту  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ьтх) и  н е о б хо  д и м [а я
} н р е х1д е н и } о  в  св я зи  с тр уд о в ь1м 1и  о тн о 1ш е н и я м и , в  то м 1 ч и с^ е :

ф а ш ти л и я , и у[я ' о тч е ств о  со тр уд н и ка ;
д а та  и  ш 1е сто  р о )ц д е н и я  со тр уд н и ка ;
а д р е с со тр уд н и ка ;
се м те й н о  е , со ц и а ^ ьн  о е , и м гу1ц е ств е н н о  е  п о ^ о )ке н и е  со тр уд н и ка ;
о б р а зо в а н и е ' п р о ф е сси я  со тр уд н и ка ;
д о хо д ь1, и 1щ /ш { е ств о  и  и ш 1у1ц е ств е н н ьте  о б я за те ^ ьств а  со тр уд н и ка ;
д р уга я  а н а ^ о ги ч н а я  и н ф о р } и 1а ц и я , н а  о сн о в а н и и  ко то р о й  в о з!и 1о )кн а

б  е зо тш и б о ч н  а я  и д е н ти ф  и ка щ и я  суб ъ е кта  п е р с о н а ^ ьн ь1х д а н н ь[х .
1.5. €в е д е н и я  о  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х со тр уд н и ко в  о тн о ё я тся  к  ч и с^ у

ко н ф и д е н ц и а ^ ьн ьтх (со ста в ^ я 1о 1ц и х о хр а н я е м 1у} о  за ко н о ш т та й н у } н р е > кд е н и я ).
Р е > ки м  ко н ф и д е н ц и а ^ ьн о сти  в  о тн о 1п е н и и  п е р со н а ^ ьн ьтх д а н н ь1х сн и м 1а е тся :

в  с^ г{ а е  и х о б е зд и ч и в а н и я  (см . д а л е е );
п о  и сте ч е н и и  75 д е т ср о ка  и х хр а н е н и я ;
в  д р уги х с^ ).ч а я х, п р е д ус1у1о тр е н н ь1х ф е д е р а л ьн ь1\4и  за ко н а п 4и .

| 1. Ф сн о в н ь!е  п о н я т1\я . €о ста в  п е р со н а л ьн ь!х  д а ц н ь[х
со тр уд н и ко в

2.\ . А ья  ц е л е й  н а сто я 1ц е го  | { о д о > ке н и я  и сп о ^ ьзу} о тся  с^ е д / } о 1ц и е  о сн о в н ь1е
п о н я ти я :

п е р со н а ^ ьн ьте  д а н н ь1е  со тр уд н и ка   в  со о тв е тств и и  с о п р е д е ^ е н и е ш 1 п . 1.3
н а сто я 1ц е го  [ { о д о > к  е н и я ;

о б р а б о тка  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х со тр уд н и ка   сб о р ' си сте \ { а ти за ц и я ,
н а ко п ^ е н и е , хр а н е н и е , уто ч н е н и е  (о б н о в л е н и е , и зм 1е н е н и е ), и сп о ^ ьзо  в а н и е ,
р а сп р о стр а н е н и е  (в  то м т ч и с^ е  п е р е д а ч а ), о б е зл и н и в а н и е , б л о ки р о в  а н и е '
ун и ч то х< е н и е  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ьтх;

ко н ф и д е н ц и а ^ ьн о сть  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х  о б я за те ^ ьн о е  д л я  со б л то  д е т1и я
н а зн а ч е н н о го  о тв е тств е н н о го  

^ и ц а , 
п о ^ )| ч и в 1п е го  д о ступ  к  п е р со н а ^ ьн ь1&1д а н н ь1м

со тр уд н и ко в , тр е б о в а н и е  н е  д о п уска ть  и х р а сп р о стр а н е н .я  6е з со г^ а си я
р а б о тн и ка  и ^ и  и н о го  за ко н н о го  о сн о в а н и я ;



р а сп р о стр а н е н и е  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х  д е й ств и я , н а п р а в ^ е н н ь1е  н ап е р е д а ч у п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ьтх со тр уд н и ко в  о п р е д е ^ е н н о м 1у кр ущ  
^ и ц  

(п е р е д а ч ап е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ьтх) и ^ и  о зн а ко ]и ^ е н и е  с п е р со н а ^ ьн ь1м и  д а н н ь1!у1ин е о гр а н и ч е н н о го  кр уга  
^ и ц , 

в  то м  ч и с^ е  о б н а р о д о в а н и е  
""р .Б "й 1!,1*  .""'"'*со тр уд н и ко в  в  ср е д ств а х ш та ссо в о й  и н ф о р м а | \А А , р а з1и е щ е н и е  в  и н ф о р ш та ц и о н н о те ^ е ко ] \4ш гун и ка ц и о н н ь1х се тя х и ^ и  л р е д ста в ^ е н и е  д о ступ а  к  п е р со н а ^ ьн ь11у1

д а н н ьтм  со тр уд н и ко в  ка ки м тд и б о  и н ьт\4 сп о со б о ш т 
;и сп о ^ ьзо в а н и е  п е р со н а ^ ьн ьтх д а н н ь1х  д е й ств и я  (о п е р а ц и и ) сп е р со н а ^ ьн ь1ту(и  д а н н ьтш 1и , со в е р 1п а е ш 1ьте  уп о ^ н о 1и о ч е н н ьтм 1 д о ^ )кн о стн ьтм 1 

^ и ц о ш 11(о ш тп а н и и  в  ц е ^ я х п р и н я ти я  р е 1ш е н и й  и ьи  со в е р 1п е н и я  и н ьтх д е й ств и й ,п о р о щ д а } о 1ц и х } о р и д и ч е ски е  п о с^ е д ств и я  в  о тн о 1ш е н и и  со тр уд н и ко в  ьи б о  и н ьт]ио б р а зо ш т за тр а ги в а } о 1ц и х и х п р а в а  и  св о б о д ь1и ^ и п р а в а  и  св о б о д ь1 д р уги х 
^ и ц ;б л о ки р о в  а н и е  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь} х   в р е 1у1е н н о е  п р е кр а п { е н и е  сб о р а ,си сте м а ти за ц и и ' н а ко п ^ е н и я ' и сп о ^ ьзо в а н и я , р а сп р о стр а н е н и я  п е р со н а ^ ьн ь1х

д а н н ь1х со тр уд н и ко в , в  то ш 1 ч и с^ е  и х п е р е  д а ч и ;
ун и ч то )ке н и е  п е р со н а ^ ьн ь]х  д а н н ь]х   д е й ств и я , в  р е зу^ ьта те  ко то р ь1хн е в о зш 1о )кн о  в о сста н о в и ть  со д е р х(а н и е  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь]х  в  и н ф о р ш та ц и о н н о йси сте м е  п е р со н а ^ ьн ьтх д а н н ьтх со тр уд н и ко в  и ^ и  в  р е зу^ ьта те  ко то р ь1х

ун и ч то )ка } о тся  1и а те р и а ^ ьн ь1е  н о си те ^ и  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х со тр уд н и ко в ;
о б е зд и ч и в а н и е  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х  д е й ств и я , в  р е зу^ ьта те  ко то р ьтхн е в о зп 4о х(н о  о п р е д е ^ и ть  п р и н а д ^ е )кн о сть  п е р со н а ^ ьн ьтх д а н н ь1х ко н кр е тн о 1щ .со тр уд н и } т;
о б ш д е д о ступ н ьте  п е р со н а ^ ьн ь]е  д а н н ь1е   п е р со н а ^ ьн ь1е  д а н н ьте , д о ступн е о гр а н и ч е н н о го  кр уга  

^ и ц , 
к  ко то р ь1м  п р е д о ста в ^ е н  с со г^ а си я  со тр уд н и ка , и ^ ин а  ко то р ь1е  в  со о тв е тств и и  с ф е д е р а л ьн ьтш 1и  за ко н а м и  н е  р а сп р о стр а н я е тсятр е б о в а н и е  со б д то  д е н и я  ко н ф и д е н ц и а ^ ьн о сти .

и н ф о р :и а ц и я   св е д е н и я _(со о б :ц е н '", 
''.н / 'ьте ) 

н е за в и си м 1о  о т ф о р м тьт и хп р е д ста в ^ е н и я ;
д о куш 1е н ти р о в а н н а я  и н ф о р } 4а ц и я   за ф и кси р о в а н н а я  н а  1и а те р и а ^ ьн о 1у1н о си те ^ е  п уте 1у1 д о ч /1у1е н ти р о в  а н и я  и н ф  о р м 1а ц и я  с р е кв и з и т а м | и ' п о зв о ^ я } о 1ц и 1у1ио п р е д е ^ и ть  та ку} о  и н ф о р м а ц и то  и ^ и  е е  м а те р и а д ьн ьтй  н о си те ^ ь .
2'2' А н ф о р &1а ц и я ' п р е д ста в ^ я е \4а 'т со тр уд н и ко м  п р и  п о ступ ^ е  н и и  н а р а б о тув  1(о м п а н и } о ' д о ^ )кн а  и ш 1е ть д о ч /ш 1е н '''',.'уй  ф о р т,у . п ;;  .; ; } о ч е н и и  тр уд о в о год о го в о р а  в  со о тв е тств и и  со  ст. 65 ?р уд о в о го  ко д е кса  Р Ф  л и ц о , п о ступ а } о 1ц е е  н ар а б о ту, п р е д ъ я в ^ я е т:
п а сп 0р т и ьи  и н о й  д о ч /1у1е н т, уд о сто в е р я } о ш { и й  л и тн о сть ;
тр уд о в у} о  кн и )кч / , за  и ск^ } о ч е н и е м  с^ уч а е в , ко гд а  д о го в о р  за к^ то ч а е тсяв п е р в ь1е ' и ьи  р а б о тн и к  п о ступ а е т н а  р а б о ту н а  ус^ о в и я х 

"'"й """'те ^ ьств а  ' 
и ^ итр уд о в а 'т кн и )кка  у  р а б о тн и ка  о тсутств уе т в  св я зи  с е е  утр а т о й  и ьи .'' д р у!"йп р и ч и н а 1у1;

стр а хо в  о е  св и д е те ^ ьств о  го  суд а р ств  е н н о го  п е н си о н н о го  стр а хо в а н и я  
;д о } у .,1е н тьт в о и н ско го  уч е та   д А я  

^ и ц ' 
п о д ^ е х(а ш { и х в о и н ско [у1у уч е ту;д о 1т1!1е н т о б  о б р а зо в а н и и , о  кв а а и ф и ка ц и и  и ^ и  ъ та ^ и ч и и  сп е ц и а ^ ьн ьтхзн а н и й   п р и  п о ступ ^ е н и и  н а  р а б о ту, тр е б уто ш у1о  сп е ц и а ^ ьн ь1х зн а н и й  и ьисп е ц и а ^ ьн о й  п о д го то в ки ;

св и д е те ^ ьств о  о  п р и св о е н и и  и н н  (п р и  е го  н а ^ и ч и и у р а б о тн и ка ).2.3' | | р и  о ф о р м тл е н и и  со тр уд н и ка  о тд е ^ о ]и  ка д р о в  за п о ^ н я е тся
ун и ф и ц и р о в а н н а я  ф о р ш та  12'| 1\и ч н а я  ка р то ч ка  р а б о тн и к?,,, Б  ко то р о йо тр а х(а ]о тся  с^ е А )'} о 1ц и е  а н ке тн ь1 е  и  б и о гр а ф и н е ски е  д а н н ьте  р а б о тн и ка : о б гц и е  св е д е н и я  (Ф 'и .о . , д ы та р о х{ д е н и я , 1и е сто  р о х(д е н и я , гр а )кд а н ств о ,о б р а зо в а н и е , п р о ф е сси я , ста )*  р а б о й ьт, '''" ''е  в  б р а ке , п а сп о р тн ьте  д а н н ьте ); св е д е н и я  о  в о и н ско м  у{ е те ;

 д а н н ь1е  о  п р и е 1и е  н а  р а б о ту;
 св е д е н и я  о б  а тте ста ц и и ;



 св е д е н и я  о  п о в ьт1ш е н н о й  кв а ^ и ф и ка ц и и ;
 св е д е н и я  о  п р о ф е сси о н а ^ ьн о й  п е р е п о д го то в ке ;
 св е д е н и я  о  н а гр а д а х (п о о гц р е н и я х), п о ч е тн ь1х зв а н и я х;
 св е д е н и я  о б  о тп уска х;
 св е д е н и я  о  со ц и а ^ ьн ь1х га р а н ти я х;
 св е д е н и я  о  м 1е сте  )ки те ^ ьств а  и  о  ко н та ктн ьтх те л е ф о н а х.
2.4. в  } н р е > кд е н и и  со зд а } о тся  и  хр а н я тся  с^ е д у} о 1ц и е  гр уп п ьт д о щ /м 1е н то в ,

со д е р х(а 1ц и е  д а н н ь1е  о  со тр уд н и ка х в  е д и н и ч н о \4 и ^ и  св о д н о ш 1 в и д е :
2 . 4 . 1. { о туш те н тьт, со д е р )ка 1ц и е  п е  р со н а ^ ьн ь1е  д а н н ьте  со тр уд н и ко в  :

ко 1у1п ^ е ксь1 д о щ /1у1е н то в , со п р о в о )кд а } о 1ц и е  п р о ц е сс о ф о р ш тл е н и я  тр уд о в ь1х
о тн о 1ш е н и й  л р и  п р и е 1у1е  н а  р а б о ту, п е р е в о д е , ув о ^ ьн е н и и ;

ко ш 1п ^ е кс 1и а те р и а ^ о в  п о  а н ке ти р о в а н и 1о , те сти р о в  а н и то  ;  п р о в е д е н и то
со б е се д о  в а н и й  с ка н д и д а то ш 1 н а  д о ^ )кн о сть ;

п о д ^ и н н и ки  и  ко п и и  п р и ка зо в  (р а сп о р я > ке н и й ) п о  ка д р а 1у1;

^ и ч н ь1е  
д е ^ а  и  тр уд о в ьте  кн и х< ки ;

д е ^ а , со д е р )ка 1ц и е  о сн о в а н и я  к  п р и ка зу  п о  
^ и ч н о ш 1у 

со ста в у;

д е ^ а , со д е р )ка 1ц и е  м 1а те р и а ^ ь]  а тте ста ц и й  со тр уд н и ко в  ;

д е ^ а , со д е р )ка 1ц и е  ш та те р и а ^ ь1 в н утр е н н и х р а сс^  е  д о в а н и й ;
сп р а в о ч н о и н ф о р ш та ц и о н н ьтй  б а н к д а н н ьтх п о  п е р со н а ^ у (ка р то те ки ,

хур н а л ьт);
п о д ^ и н н и ки  и  ко л и и  о тч е тн ьтх, а н а ^ и ти ч е ски х и  сп р а в о ч н ь1х м 1а те р и а ^ о в ,

п  е р е д а в а е м 1ь1х р уко в  о д ств у } н р е )кд е н и я ' р уко в о д и те ^ я м  стр уктур н ь1х
п о д р а зд е ье н и й ;

ко п и и  о тч е то в , н а п р а в ^ я е м 1ь1х в  го суд а р ств е н н ьте  о р га н ьт ста ти сти ки '
н а ^ о го в ь1е  и н сп е к \ \А А , в ь[1ш е сто я 1ц и е  о р га н ь1 уп р а в ^ е н и я  и  д р уги е  г{ р е х(д е н и я .

2 .4 .2 . !,о тсуш те н та ц и я  п о  о р га н  и за ц и и  р а б о тьт стр уктур н ь1х п о д р а зд е д е н и й  :

п о д о хФ н и я  о  стр уктур н ь1х п о д р а зд е ^ е н и я х;

д о ^ х< н о стн ь1е  и н стр укц и и  р  а б  о тн и ко в  ;

п р и ка зь1, р а сп о р я х< е н и я , ука за н и я  р уко в о д ств а  } н р е х< д е н и я  ;

д о щ /м 1е н ть1 п ^ а н и р о в а н утя , )гч е та ' а н а ^ и за  и  о тч е тн о сти  п о  в о п р о са ш 1
ка д р о в о й  р а б о тьт.

[ 11. @р га н [ | за ц и я  о б р а б о тки  п е р со н а ^ ьн ь[х  д а н н ь1х со тр уд н и ко в
3.1. Ф б р а б о тка  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х со тр уд н и ко в  о р га н и зуе тся  в

со о тв е тств и и  со  схе ш то й  1. { | { р и л о > ке т:и е  1)

3.2. Б се  п е р со н а ^ ьн ь1е  д а н н ь1е  со тр уд н и ка  с^ е д /е т п о ^ )д ч а ть  у н е го  са ш 1о го .

Б сд и  п е р со н а ^ ьн ь1е  д а н н ь1е  в о зм 1о х(н о  п о ^ )гч и ть  то ^ ько  у  тр е тье й  сто р о н ь1' то
со тр уд н и к  д о ^ )ке н  б ьтть  ув е д о ш 1^ е н  о б  это ш т за р а н е е  (в  п и сьш те н н о й  ф о р ш те ) и  о т
н е го  д о ^ )кн о  б ьтть  п о ^ )д ч е н о  п и сьм 1е н н о е  со г^ а си е . .(,о ш кн о стн о е  

^ и ц о
р а б о то д а те д я  о б я за н о  со о б гц и ть  со тр уд н и ку о  ц е ^ я х, п р е д п о ^ а га е \4ь1х и сто ч н и ка х
и  сп о со б а х п о ^ у{ е н и я  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х, а  та к)ке  о  п о с^ е д ств и я х о тка за
со тр уд н и ка  д а ть  п и сьм 1е н н о е  со г^ а си е  н а  и х п о ^ )д ч е н и е .

3.3. Р а б о то д а те ^ ь  н е  и 1]у1е е т п р а в а  п о ^ у]а ть  и  о б р а б а ть1в а ть  п е р со н а ^ ьн ь1е

д а н н ьте  со тр уд н и ка  о  е го  р а со в о й , н а ц и о н а ^ ьн о й  п р и н а д ^ е > кн о сти , п о ^ и ти ч е ски х
в зг^ я д а х ' р е ^ и ги о зн ь1х и  ф и л о со ф ски х уб е > * < д е н и я х, со ст о я ъ ти и  зд о р о в ья ,
и н ти ш 1н о й  > ки зн и . Б  сл ута я х, н е п о ср е д ств е н н о  св я за н н ь1х с в о п р о са м и  тр уд о в ь1х
о тн о 1п е н и й , в  со о тв е тств и и  со  ст. 24 | { о н сти туц и и  Р Ф  р а б о то д а те ^ ь  в п р а в е
п о ^ )гч а ть  и  о б р а 6а ть1в а ть  д а н н ь1е  о  ч а стн о й  х< и зн и  со тр уд н и ка  то ^ ько  с е го
п и сьш 1е н н о го  со г^ а си я .

3.4. Ф б р а б о тка  ука за н н ьтх п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х со тр уд н и ко в  р а б о то д а те ^ е м
в о зм 1о )кн а  то ^ ько  с и х со г^ а си я  д и б о  б е з и х со г^ а си я  в  с^ е д у} о 1ц и х с^ )[ч а 'тх :

 п е р со н а ^ ьн ь1е  д а н н ь1е  я в ^ я то тся  о б  гц е д о ступ н ь1ш 1и  ;



 п е р со н а ^ ьн ь1е  д а н н ьте  о тн о ся тся  к  со сто я н и то  зд о р о в ья  со тр уд н и ка , и  и х
о б р а б о тка  н е о б хо д и м \а  д ^ я  за 1ц и ть1 е го  )ки зн и , зд о р о в ья  и ^ и  и н ь1х )ки зн е н н о
в а )кн ь1х и н те р е со в  д р уги х 

^ и ц и  
п о ^ )гч е н и е  со г^ а си я  со тр уд н и ка  н е в о зш 1о х(н о ;

 п о  тр е б о в а н и } о  п о ^ н о 1у1о ч н ь1х го суд а р ств е н н ь1х о р га н о в   в  с^ )д ч а 'тх ,
п  р  е щ .с м 1о тр е  н  н ьтх ф  е д е  р а л ьн ь11у1 за ко  н  о 1у[ .

3.5. Р а б о то д а те ^ ь  в п р а в е  о б р а б а тьтв а ть  п е р со н а ^ ьн ь1е  д а н н ь1е  со тр уд н и ко в
то ^ ько  с и х п и сьту1е н н о го  со г^ а си я .

3.6" [ { и сьм 1е н н о е  со г^ а си е  со тр уд н и ка  н а  о б р а б о тку  св о и х п е р со н а ^ ьн ь1х
д а н н ь1х д о ^ )кн о  в к^ то ч а ть  в  се б я :

 ф а м ти л и то ' и м !я , о тч е ств о , а д р е с суб ъ е кта  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х, н о ш 1е р
о сн о в н о го  д о } тш 1е н та ' уд о сто в е р я } о 1ц е го  е го  

^ и ч н о сть , 
св е д е н и я  о  д а те  в ь1д а ч и

ука за н н о го  д о ц /1у1е н та  и  в ь1д а в т'п е \4 е го  о р га н е ;
 н а и ш 1е н о в а н и е  (ф а м ти л и то , и м [я ' о тч е ств о ) и  а д р е с о п е р а то р а , п о ^ )гч а то ш ц е го

со г^ а си е  суб ъ е кта  п е р со н а ^ ьн ьтх д а н н ь1х;
 ц е ^ ь о б р а б о тки  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х;
 п е р е ч е н ь п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х, н а  о б р а б о т1т ко то р ь1х д а е тся  со г^ а си е

суб ъ е кта  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ьтх;
 п е р е ч е н ь д е й ств и й  с п е р со н а ^ ьн ь1у1и  д а н н ь11у1и ' н а  со в е р 1п е н и е  ко то р ьтх

д а е тся  со г^ а си е , о б тц е е  о п и са н и е  и сп о ^ ьзуе ш 1ьтх о п е р а то р о 1у1 сп о со б о в  о б р а б о тки
п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х;

 ср о к , в  те ч е н и е  ко то р о го  д е й ств уе т со г^ а си е ' а  та кх(е  п о р я д о к е го  о тзь1в а .
3.7" €о гд а си е  со тр уд н и ка  н е  тр е б уе тся  в  с^ е щ / } о 1ц и х с^ уч а '1х:
 о б р а б о тка  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ьтх о су1ц е ств ^ я е тся  н а  о сн о в  а н и и  1р уд о в о го

ко д е кса  Р Ф  и д и  и н о го  ф е д е р а 'тьн о го  за ко н а , уста н а в ^ и в а } о 1ц е го  е е  ц е ^ ь, ус^ о в и я
п о ^ уч е н и я  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х и  кр уг суб ъ е кто в , п е р со н а ^ ьн ь1е  д а н н ьте
ко то р ь1х п о д д е х< а т о б р а б о тке ' а  та к)ке  о п р е д е ^ е н н о го  п о ^ н о ш 1о ч и я  р а б о то д а те ^ я ;

 о б р а б о тка  п е р со н а ^ ьн ь]х  д а н н ь1х в  ц е ^ я х и сп о ^ н е н и я  тр уд о в о го  д о го в о р а ;
 о б р а б о тка  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х о су1ц е ств ^ я е тся  д ^ я  ста ти сти ч е ски х и ^ и

и н ь1х н а )л ч н ь]х  ц е л е й  п р и  ус^ о в и и  о б я за те ^ ьн о го  о б е зд и ч и в а ъ | и я  п е р со н а ^ ьн ь1х
д а н н ьтх;

 о б р а б о тка  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х н е о б хо д и ш 1а  д ^ я  за 'ц '| ь , > ки зн и ) зд о р о в ья
и ^ и  и н ь1х > ки зн е н н о  в а )кн ь1х и н те р е со в  со тр уд н и ка , е с^ и  п о ^ уч е н и е  е го  со г^ а си я
н е в о зш 1о )кн о .

3.8. €о тр уд н и к  д о у п р е д ста в ^ я е т за в е д / } о ш { е й  д о сто в е р н ь1е  св е д е н и я  о  се б е .
Ф тд е л  ка д р о в  п р о в е р я е т д о сто в е р н о сть  св е д е н и й .

3.9. в  со о тв е тс\в и и  со  ст. 86 тк  Р Ф  в  ц е ^ я х о б е сп е ч е н и я  п р а в  и  св о б о д
ч е ^ о в е ка  и  гр а )ц д а н и н а  за в е д / } о ттт'а я  д о у и  е го  за ко н н ь1е ' п о ^ н о 1у1о ч н ь1е
п р е д ста в  и \  е  

^ и  
п р и  о  б р а б о тке  п е р со н  а ^ ьн ь1х д а н н ь1х с о тр уд н и ка  д о ^ )кн ьт

в ь1п о ^ н я ть  с^ е д /то тц и е  о б тц и е  тр е б о в а н и я  :

3.9. 1' Ф б р а б о тка  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х 1у1о х(е т о су1ц е ств ^ я ться
и ск^ ]о ч и те ^ ьн о  в  ц е ^ я х о б е сп е ч е н и я  со б д } о д е н и я  за ко н о в  и ^ и  и н ь!х  п р а в о в ь1х
а кто в ' со д е й ств и я  р а б о тн и ка 1у1 в  тр уд о устр о й ств е , о б 5гн е н и и  и  п р о ф е сси о н а ^ ьн о м
п р о д в и )ке н и и , о б е сп е ч е н и е  

^ и ч н о й  
б е зо п а сн о сти  со тр уд н и ко в , ко н тр о ^ я

ко ^ и ч е ств а  и  ка ч е ств а  в ьтп о ^ н я е м о й  р а б о тьт и  о б е сп е ч е н и я  со хр а н н о сти
и м 1у1ц е ств а .

3'9.2. | { р и  о п р е д е ^ е н и и  о б ъ е м а  и  со д е р х(а н и я ' о б р а б а ть1в а е ш 1ь1х
п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ьтх р а б о то д а те ^ ь  д о ^ )ке н  р уко в о д ств о в а ться  1(о н сти туш и е й
Р Ф , ?р уд о в ь1ш 1 ко д е ксо ш 1 Р Ф  и  и н ьт1у1и  ф е д е р а л ьн ьтм и  за ко н а \4и .

3.9.3. | [ р и  п р и н я ти и  р е тш е н и й , за тр а ги в а } о ш { и х и н те р е сь1 со тр уд н и ка '
р а б о то д а те ^ ь  н е  и 1у1е е т п р а в а  о сн о в ь1в а ться  н а  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х,
п о ^ )гч е н н ь1х о  н е 1у1 и ск^ } о ч и те ^ ьн о  в  р е зу^ ьта те  и х а в то ш 1а ти зи р о в а н н о й
о б р а б о тки  и ^ и  э^ е ктр о н н о го  п о ^ )д ч е н и я .



3'9 '4' 3а :ц и та  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ьтх со тр уд н и ка  о т н е п р а в о ]у1е р н о го  и хи сп о ^ ьзо в а н и я  утр а тьт о б е сп е ч и в а е тся  р а б о то д а те ^ е м  за  сч е т е го  ср е д ств  вп о р я д ке , уста н о в ^ е н н о 1у1 ф е д е р а л ьн ь1} у1 за ко н о м .
3'9'5' €о тр уд н и ки  и  и х п р е д ста в и те ^ и  д о ^ х(н ь1 б ьтть  о зн а ко [у1^ е н ь1 п о д

р а сп и сщ /  с д о 1у1и е н та м 1и  д о у, уста н а в ^ и в а } о 1ц и ш 1и  п о р я д о к о б р а б о тки
п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ьтх, а  та кх(е  о б  и х п р а в а х и  о б я за н н о стя х в  это й  о б д а сти .3'9'6' Б о  в се х с^ уч а 'тх  о тка з р а б о тй и ка  о т св о и х п р а в  н а  со хр а  н е н и е  иза ш { и ту  та й н ьт н е д е й ств и те ^ е н .

| !. 11е р е  д а ч а  п е р со н а л ьн ь[х  д а н н ь| х4'| ' | 1р и  п е р е д а ч е  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ьтх со тр уд н и ка  р а б о то д а те ^ ь  д о ^ х(е нсо б л то д а ть  с^ е А у} о :ц и е  тр е б о в а н и я  :

4'| '1' Ё е  со о б 1ц а ть п е р со н а ^ ьн ьте  д а н н ь1е  со тр уд н и ка  тр е тье й  сто р о н е  б е зп и сьм е н н о го  со г^ а си я  со тр уд н и ка ' за  и ск^ то ч е н и е м  с^ уч а е в , ко гд а  это
н е о б хо д и м о  в  ц е ^ я х п р е д /п р е > кд е н и я  угр о зьт х(и зн и  и  зд о р о в ь} о  со тр уд ъ 1и ка , ата кх(е  в  с^ уч а я х ' уста н о в ^ е н н ь1х ф е д е р а л ьн ь1ш 1 за ко н о 1и .

4'| '2' Ё е  со о б тц а ть  п е р со н а ^ ьн ь1е  д а н н ьте  со тр уд н и ка  в  ко 1у1} у1е р ч е ски х ц е ^ я хб е з е го  п и сьм 1е н н о го  со г^ а си я . Ф б р а б о тка  п е р со н а ^ ьн ьтх д а н н ьтх со тр уд н и ко в  в
ц е ^ я х п р о д в и х< е н и я  то в а р о в , р а б о т, ус^ уг н а  р ь1н ке  п уте } у1 о суп { е ств  

^ е н и я  
п р я ш 1ь]хко н та кто в  с п о те н ц и а ^ ьн ьтш т п о тр е б и те ^ е м 1 с п о ш 1о тт\ь } о  ср е д ств  св я зи  д о п уска е тсято ^ ько  с е го  п р е д в а р и те ^ ьн о го  со г^ а си я .

4' 1' 3' | { р е д уп р е д и ть 
^ и ц , 

п о ^ уч  и в т17и х п е р со н а ^ ьн ьте  д а н н ьте  со тр уд н и ка , о
то 1у1, ч то  эти  д а н н ь1е  м 1о ц /т б ьтть  и сп о ^ ьзо в а н ьт 

^ и 1ш ь 
в  ц е ^ я х ' д ^ я  ко то р ь1х о н исо о б ш д е н ьт, и  тр е б о в а ть  о т эти х 

^ и ц  
п о д тв е р х!д е н и е  то го , ч то  это  п р а в и ^ о

со б л то д е н о ' А и ц а , п о ^ уч и в 1ш и е  п е р со н а ^ ьн ь1е  д а н н ьте  со тр уд н и ка , о б я за н ьт
со б л то д а ть  р е )ки м 1 се кр е тн о сти  (ко н ф и д е н ц и а ^ ьн о сти ). { а н н о е  | { о д о > ке н и е  н е
р а сп р о стр а н я е тся  н а  о б ш те н  п е р со н а ^ ьн ьт1у1и  д а н н ь1м и  со тр уд н и ко в  в  п о р я д ке ,
уста н о в ^ е н н о м  ф е д е р а л ьн ь1ш 1и  за ко н а 1у1и .

4'1''4' Ф сугц е ств ^ я ть  п е р е д а ч у п е р со н а ^ ьн ьтх д а н н ь1х со тр уд н и ко в  в  п р е д е ^ а хд о у в  со о тв е тств и и  с н а сто я 1ц и ьд  [ ] о д о > ке н и е 1у1.
4' 1'5' Р а зр е тш а ть д о ступ  к  п е р со н а ^ ьн ьтп {  д а н н ьтш 1 со тр уд н и ко в  то ^ ькосп е ц и а ^ ьн о  уп о ^ н о 1у1о ч е н н ь1м 1^ и ц а } 4, п р и  это ш 1 ука за н н ьте  

^ и ц а  
д о ^ } кн ь1 и 1у1е тьп р а в о  п о ^ ] гч а ть  то ^ ько  те  п е р со н а ^ ьн ь1е  д а н н ь1е , ко то р ьте  н е о б хо д и ш 1ь1 д ^ яв ьтп о ^ н е н и я  ко н кр е тн о й  ф ун кц и и .

4'1'6' Ё е  за п р а 1п и в а ть  и н ф о р м а ц и то  о  со сто я н и и  зд о р о в ья  со тр уд н и ка , заи ск^ } о ч е н и е ш 1 те х св е д е н и й , ко то р ь1е  о тн о ся тся  к  в о п р о су о  в о зш 1о )кн о сти
в ьтп о ^ н е н и я  со тр уд н и ко 1у1 тр уд о в о й  ф ун кц и и .

4'1"7 ' | [ е р е д а в а ть  п е р со н а ^ ьн ь1е  д а н н ь1е  со тр уд н и ка  е го  за ко н н ь1} 1,
п о ^ н о ]у1о ч н ь1м  п р е д ста в и те ^ я ]и  в  п о р я д ке , уста н о в ^ е н н о 1у1 ?р уд о в ьтш 1 ко д е ксо п л  Р Ф ,и  о гр а н и ч и в а ть  эту  и н ф о р м 1а ц и } о  то ^ ько  те 1\ { и  п е р со н а ^ ьн ьт] \ { и  д а н н ьтм и ' ко то р ь1ен е о б хо д и 1у1ьт д ^ я  в ьтп о ^ н е н и я  ука за н н ь11у1и  п р е д ста в  и те ^ я м 1и  и х ф ун кц и и .4'2' | \ е р со н а ^ ьн ь1е  д а н н ь1е  со тр уд н и ко в  о б р а б а тьтв а то  

'." ^ хр а н я тся  уза в е д л то ш д е й .

4'3" [ { е р со н а ^ ьн ь1е  д а н н ь]е  со тр уд н и ко в  ш 1о гут б ьтть  п о ^ )гч е н ь1, п р о хо д и ть
д а л ьн е й п л уто  о б р а б о т} т и  п е р е д а в а ться  н а  хр а н е н и я  ка к  н а  б уш то т< н ьтх н о си те ^ я х,та к  и  в  э^ е ктр о н н о ш ! в и д е  (п о ср е д ств о м  

^ о ка ^ ьн о й  
ко ш 1п ь]о те р н о й  се ти ).4'4' | !р и  п о ^ )'ч е н и и  п е р со н а ^ ьн ьтх д а н н ь1х н е  о т со тр уд н и ка  (за  и ск^ то ч е н и е \4с^ уч а е в ' е с^ и  п е р со н а ^ ьн ь1е  д а н н ь1е  я в ^ я 1о тся  о б гц е д '..уй ','* и ) р а б о то д а те ^ ь  д он а ч а ^ а  о б р а б о тки  та ки х п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ьтх о б я за н  .'р д '"''в и ть  со тр уд н и ч /

с^ е д /то ш уто  и н ф о р ш 1а ц и } о  :

 н а и ш 1е н о в а н и е  (ф а ш ти л и я  
' 

?тм [я ' о тн е ств о ) и
п р е д ста в и те ^ я ;

а д р е с о п е р а то р а  и ^ и  е го

 ц е ^ ь о б р а б о тки  п е р со н а ^ ьн ьтх д а н н ь1х и  е е  п р а в о в о е  о сн о в а н и е ;
 п р е д п о ^ а га е ш 1ь1е  п о ^ ьзо в а те ^ и  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х;



 уста н о в ^ е н н ь1е  ф е д е р а л ьн ьтш 1и  за ко н а ш 1и  п р а в а  суб ъ е кта  п е р со н а ^ ьн ьтх
д а н н ьтх.

!. { о ступ
5.1. | { р а в о  д о ступ а  к
 за в е щ /то ш д а я  А Ф } ;

к  п е р с0н а л ьн ь!м  д а н н ь!м  со тр уд н и ко в
п  е  р  с о н а ^ ьн ь1[у1 д а н н ьт1у1 с о тр уд н и  ко  в  и 1уте  } о т :

п р и

 и . о ' за в е щ / } о 1ц е й  д о у, в  со о тв е тств и и  с п р и ка зо 1у1 п  д о у
 д е ^ о п р о и зв о д и те ^ ь ;
 со тр уд н и ки  б 5гхг а / \ те р и "т;
5.2. €о тр уд н и к  } н р е > кд е н и я  и м е е т п р а в о :
5'2.1. | { о л 5гн а ть  д о ступ  к  св о и м  п е р со н а ^ ьн ь1\ {  д а н н ь1м 1 и  о зн а ко 1у1^ е н и е  с

н и м ти ' в к^ } о ч а я  п р а в о  н а  б е зв о з1у1е зд н о е  п о ^ )д ч е н и е  ко п и и  д то б о й  за тти си ,
со д е р х(а ш { е й  е го  п е р со н а ^ ьн ьте  д а н н ьте .

5'2"2. ?р е б о в а ть  о т за в е д л то ш д е й  уто ч н е н и я , и ск^ } о ч е н и я  и ^ и  и сл р а в ^ е н и я
н е п о ^ н ь1х, н е в е р н ьтх, уста р е в 1ш и х, н е д о сто в е р н ь1х ' н е за ко н н о  п о ^ )гч е н н ь1х и ^ и  н е
я в ^ я } о ш { и хся  н е о  б хо д и ш 1ьтм 1 и  д ^ я  р а б о то д а те ^ я  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ьтх.

5.2.3. | { о л ута ть  о т за в е щ /то гц е й :
 св е д е н и я  о  

^ и ц а х, 
ко то р ь1е  и ш 1е } о т д о ступ  к  п е р со н а ^ ьн ьт1у1 д а н н ь{ м  и ^ и

ко то р ьтм  1у1о х< е т б ьтть  п р е д о ста в ^ е н  та ко й  д о ступ ;
 п е р е ч е н ь о б р а б а тьтв а е 1у1ь1х п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ьтх и  и сто ч н и ки хп о ^ )д ч е н и я ;
 ср о ки  о б р а б о тки  п е р со н а ^ ьн ьтх д а н н ь1х, в  то п 4 ч и с^ е  ср о ки  и х хр а н е  н и я ;
 св е д е н и я  о  то м 1, ка ки е  то р и д и ч е ски е  п о с^ е д ств и я  д ^ я  суб ъ е кта

п е р со н а ^ ьн ьтх д а н н ь]х  } уто х< е т п о в ^ е ч ь за  со б о й  о б р а б о тка  е го  п е р со н а ^ ьн ь1х
д а н н ь1х.

5'2'4.1р е б о в а ть  и зв е 1ц е н и я  за в е д л то тц е й  в се х 
^ и ц ' 

ко то р ьтм 1 р а н е е  б ьтд и
со о б ш д е н ь1 н е в е р н ь\е  и ^ и  н е п о ^ н ьте  п е р со н а ^ ьн ь1е  д а н н ь1е , 

'б ' """*п р о и зв е д е н н ьтх в  н и х и ск^ } о ч е н и я х, и сп р а в ^ е н и я х и ^ и  д о п о ^ н е н и я х.
5'2'5. Ф б х< а д о в а ть  в  уп о ^ н о ]и о ч е н н ьтй  о р га н  п о  за ш 1и те  п р а в  суб ъ е кто в

п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ьтх и ^ и  в  суд е б н о ш т п о р я д ке  н е п р а в о ш 1е р н ьте  д е й ств и я  и ьи
б е зд е й ств и я  за в е д уто гц е й  п р и  о б р а б о тке  й  ,': 'д "'. е го  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х.5'3' 1{ о п и р о в а ть  и  д е ^ а ть  в ьтп и ски  п е р со н а ^ ьн ь1х д а н н ь1х со тр уд н и ка
р а зр е 1п а е тся  и ск^ } о ч и те ^ ьн о  в  с^ ] г)ке б н ьтх ц е ^ я х с п и сь \4е н н о го  р а зр е 1ш е н и яза в е щ гто ш 1е й .

5.4. | | е р е д а ч а  и н ф о р ш та ц и и  тр е тье й  сто р о н е  в о з1у1о )кн а  то ^ ько
п и сьм е н н о 1у1 со г^ а с и и  р а б  о тн и ко в .

{ [ . Ф тв е тств е н н о сть  3а  н а р у!ш е н и е  н о р м ' р е гул и р у!о щ и х
о б р а б о тку  п е р со н а л ьн ь1х д а н н ь[х

6' 1 ' €о тр уд н и ки  у{ р е )кд е  н и я , в и н о в н ь1е  в  н а р у1п е  н и и  л о р я д ка  о б р а ш д е  н и я  с
п  е  р  со н  а ^ ьн ьт1у1и  д а н н ь1 м 1и , н е  сут д и  с ц и п ^ и н  а р н у} о  а  г,м !и н и стр а ти  в н у} о ,
гр а х(д а н ско п р а в о в у1о  и ^ и  уго ^ о в н у} о  о тв е тств е н н о сть  в  со о тв е тств и и  с
ф е д е р а л ьн ь11у1и  за ко н а ш 1и .

6'2' 3а в е ,д у} о ш { а я  за  н а р у1п е н и е  п о р я д ка  о б р а тц е н и я  с п е р со н а ^ ьн ь11у1и
д а н н ь1м и  н е се т а д ш 1и н и стр а ти в н у} о  о тв е тств е н н о сть  со г^ а сн о  ст. ст. 5.27 и  5.39
1(о д е кса  о б  а ^ м ти н и стр а ти в н ь1х п р а в о н а р у1п е н и я х Р Ф , а  та кх< е  в о з} { е ш д а е т
со тр уд н и !т уш { е р б , п р и ч и н е н н ьтй  н е п р а в о ш 1е р н ь1м  и сп о ^ ьзо в а н и е 1у1 и н ф о р ш та | \А А ,
со д е р х(а ш д е й  п е р со н а ^ ьн ьте  д а н н ьте  о б  это ш т со тр уд н и ке .


